
 
 งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีมหาสารคาม สำนักงานการอาชีวศึกษา 

แบบบันทึกการแจ้งซ่อมและดำเนินการซ่อมครุภัณฑ์ 
 

 

ส่วนที่ 1 ผู้แจ้งซ่อม 

วันที่ขอใช้บริการ............................................................................................................ ........................................................................  
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.......................................................................................................ตำแหน่ง...............................................  
แผนกวิชา/งาน.............................................................โทรศัพท์ภายใน....................................โทรศัพท์มือถือ..................................... 
มีความประสงค์ขอแจ้งซ่อมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  (  ) ที่ชำรุด   (  ) ติดตั้ง   (  ) อื่นๆ........................................ ................................ 
สถานที่ตั้งเครื่อง  อาคาร/ห้อง..................................................................................................หมายเลขห้อง......................................  
ข้อมูลทั่วไปของครุภัณฑ์ท่ีแจ้งซ่อม ยี่ห้อ..................................................รุ่น.............................. ................รหสัผ่าน............................ 

 

ส่วนที่ 2 รายการที่ซ่อม 

ลำดับ รายการที่ซ่อม/ชำรุด             หมายเลขครุภัณฑ์            ลักษณะอาการที่เสีย/ชำรุด 

1 (  ) เครื่อง Computer   

2 (  ) เครื่อง Printer   

3 (  ) ระบบ Network   

4 (  ) เกี่ยวกับSoftware   

5 (  ) อื่นๆ   

เง่ือนไขการซ่อม  1. กรุณาสำรองข้อมูลก่อนนำส่งเครื่อง กรณีข้อมลูสญูหายจะไมร่ับผิดชอบ 

                      2. ติดตั้งเฉพาะโปรแกรมที่ถูกลิขธ์ิเท่านั้น 
    ลงชื่อ.................................ผู้แจ้งซ่อม 

   (..........................................................) 
 

ส่วนที่ 3 เจ้าหน้าที่ควบคุมดูแล 
 

การดำเนินงาน (ระบุ)....................................................................................................................... ..................................................... 
         (  ) ดำเนินการซ่อมเรีบยร้อย 

         (  ) ดำเนินการซ่อมไม่เสร็จ เนื่องจาก ....................................................................................................................... ............... 
 
 
 
 
 
 

 

ส่วนที่ 4 ผู้รับคืน 

ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว.........................................................................................ตำแหน่ง....... ....................................................... 
แผนก/งาน..............................................................รับทราบการดำเนินการซ่อมแซมและได้รับครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์คืนเรียบร้อยแล้ว 

เมื่อวันที่...................................................................เวลา...........................อ่ืนๆ(ระบุ)..... ................................................................. .... 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 

ลงชื่อ.......................................... 
       (นายธุมากร แกว้ตัง้ขึน้) 

                            เจา้หนา้ที่งานศนูยข์อ้มลูสารสนเทศ 

ลงชื่อ.......................................... 
       (นางสาวณปภชั หนองหวา้) 

                            หวัหนา้หนา้ที่งานศนูยข์อ้มลูสารสนเทศ 

ลงชื่อ..........................................ผูร้บัคืน 
       (........................................) 

 

ลงชื่อ....................................... 
(นายปรชัญา ตะภา) 

ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเกษตรและเทคโนโลยีมหาสารคาม 
 

ลงชื่อ....................................... 
(นางวิรยิา เตโช) 

รองผูอ้  านวยการฝ่านแผนงานและความรว่มมือ 


